
 

 
ة الذاتية    سير

 الأهداف:

أبحث عن منصب يتوافق مع خبرتي ومهاراتي ولفرصة عمل 

مليئة بالتحديات في منظمة مرموقة من أجل استخدام مهاراتي 

 واكتساب المزيد من المعرفة المتعلقة بمجال دراستي ومتابعة

 .المسار الوظيفي المطلوب

 

 الشخصية: البيانات 

 
   عبد العليمعمرو السيد  الاسم: 

  السعدن 
 

 1988/ 01/ 1الميلاد: تاري    خ 
 

 الرياض                  العنوان:  
 مصري                 الجنسية:  

 مسلم                      الديانة: 
وج         الاجتماعية:  الحالة  مي  
 0533461564 الجوال: رقم 
 

يد  : الير  
ون   الإلكي 

 amrelsayed607@yahoo.com 

 
 2010خريج كليه تجارة جامعه طنطا 

 
  قسم محاسبهكليه تجارة 

 
 
 

 
 
 

  

CurriculumVita                    
    Objectives:       
 Seeking a matching position to 
my experience and skills and for a 
challenging employment opportunity in 
a reputable organization in order to use 
my skills and gain more knowledge 
related my field of study and to pursue 
my desired career path. 
 
Personal Data:- 
 

   Name               :AMR ELSAYED 

ABD ELALEEM ELSADANY 

Date of Birth       :01/01/1988 

Address                    : RIYADH 
 

Nationality        : Egyptian 

Religion       :Muslim 

Marital status    :Married 

Tel                      :0533461564      

E-mail        

:amrelsayed607@yahoo.com       

  

 (2010 )     Tanta University         

                  

       Faculty of     Commerce, section 

Accounting Dept.  
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 :الألىالمهارات الحاسب 

كامله على  ودرايةمعرفه ممتازة  -

  تالميكروسوفبرنامج 

 تميكروسوفمعرفه جيده برنامج  -

واعمال الورد والاكسل  بياكس 

 واوت لوك 

معرفه البحث على الانترنت واعمال   -

 الاون لاين 

 المحاسبيةالعمل على البرامج  -

 –برنامج الثقة  –سماك  )برنامج

 المحاسبي(برنامج تراست 

 
 

 اللغة:المهارات 
 

  الام: العربية اللغة -

 جيد  الإنجليزية:اللغة  -

 
 الشخصية:المهارات 

 مهارات التواصل والاتصال ممتازة  -

 القدرة على العمل تحت ضغط  -

  عةسريالقدرة على تعلم المهام بطريقه  -

 القدرة على العمل مع فريق العمل   -

 القدرة على معالجه المشاكل  -

 العمل بكل صدق وامانه ومخلص  -

 والمهارات:الدورات 

إعداد وإثبات قيود العمليات المحاسبية للجريدة 

العامة والأستاذ والترحيل إلى الدفاتر التحليلية 

والدفاتر التحليلية بواسطة النظام المحاسبي 

 للشركة.الآلي 

 

 

Computer Skills: 

 Excellent knowledge of 

Microsoft Windows XP.      

 Very good knowledge of 

Microsoft Office XP: 

           (MS Word, MS Excel, MS 
Power point, MS Access, MS 
Outlook)   

   knowledge of searching 

in the internet 

     Working on the Asmaak  

program         Working on the Trust 

program 
 

 

Language Skills: 
•    Native Language Arabic. 
•    good command of both 

written and spoken English 
•   Both American & UKs 

English. 
Personal skills: 
 

 Excellent communication skills. 

 Ability to work under pressure. 

 Able to learn tasks quickly. 

 Good Team Worker. 

 Word processing. 

 Honest, Enthusiastic & Loyal. 
 

Courses:    
 

1. Preparation and prove accounting 

operations restrictions of the general 

public journal and professor and 

deportation to the analytical books 

and ledgers analytical by accounting 

automated system for the .company. 



 

مراجعة الأرصدة المقابلة بين البنوك وأجهزة  -

 الكمبيوتر وإجراء التعديلات اللازمة

اطها التق مراجعة وتدقيق المستندات التي تم -

 وإرجاع النفقات اليومية ومعالجتها تلقائيًا

متابعة تحصيل المستحقات لدى عملاء الشركة  -

واستخراج كشف بالأرصدة المتراكمة المتوافقة 

 .مع سداد العملاء والإبلاغ عنها

القيام بالجرد الشهري والسنوي ومصروفات  -

 .الإهلاك
حساب القيمة المضافة وإعداد الإقرارات  -

 الضريبية

العمل لدى الشركة الدولية للمصاعد  -

 التجارية كمحاسب فرع الرياض

-  

 الخبرات:

في مجال المطاعم كمحاسب  سنوات 3خبرة  -

 فرع المدينة المنورة شركة الأهلية 

مجال قطع غيار في  سنوات 4خبرة  -

كانت الأوصاف  .محاسبك السيارات

الوظيفية هي إعداد التقارير وإعداد 

دفتر الأستاذ والميزانية العمومية 

 والإيصالات

بشركة دلتا للمصاعد من  مشترياتالعمل مسئول  -

 2020حتى  2016

ل تسويق ومحاسب في شركة ئولعمل كمسا -

 حتى الآن 2020المصاعد الدولية من عام 

 
 

 

 2. Review and the corresponding 

balances between banks, .computers 

and make necessary adjustments. 

 3.  Review and audit documents 

captured and returns .daily expenses 

and processed automatically. 

 4.  Follow-up collection of receivables 

at the company's customers and to 

extract a statement balances 

accumulated compliant repay 

customers and report it. 

 

  5.  do monthly and annual inventory 

and depreciation expense.  

 

6. Calculating the added value and 

preparing the tax returns. 

   7. Working for the International 

Commercial Elevators Corporation as  

and accountant, Riyadh branch   

 
EXPERIENCE:    

Three years of experience in the 

restaurant field, as calculated by 

the Medina branch of Al-Ahlia 

Company 
 

Four year experience in eladlyaa as an  
Accountant officer. Job descriptions 
were Reporting, making ledger, 
balance sheets and recei 

 

* working as a marketing officer in Delta 

elevator  from 2016 till 2020 
 

** working as a marketing officer and 
accountany  in International elevator 

from 2021 till now 



 

 
 


