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الاجتماعية الحالة

متزوج

الجنسية

مصري

اللغات

اللغة الأم –العربية 

جيد -اللغة الإنجليزية 

مهارات

اوفيسمايكروسوفت

تسوية البنوك

للنفقاتالتوجيه المحاسبي 

نظام الفاتورة الالكترونية

الضرائب

solution payroll system, Sun 
System4, Sun System6, Fidelio 

system

الواحدالفريقبروحالعمل

مصطفىمحمد
حساباترئيس

الخبرة العملية
حتى الان 06/2023رئيس حسابات فندق البارون شرم من 

مراجعة جميع المعاملات والقيود المحاسبية، التوجيه والإشراف على المحاسبين، مراجعة وتدقيق جميع الشيكات وتقديمها إلى 

 المراقب المالي للموافقة عليها، إعداد التقرير المالي وجميع التقارير الأخرى التي يطلبها المراقب المالي والمدير العام والمكتب

الرئيسي

05/2023 – 01/2019, فندق البارون شرم ،مدفوعاتأولمشرف
إجراء التحويلات البنكية، إجراء الدفع المسبق والتراكم، القيام بالوضع الخارجي، إجراء حركة الدفع الشهرية، عمل معدل 

.التناوب، إعداد تقرير عن الاحتياجات الشهرية، المراجعة والتجديد، العقود، تقرير الدفع، تقرير الطاقة .

12/2018 – 02/2017, مشرف مدفوعات، فندق البارون شرم 
مراجعة المخازن ومطابقتها مع متجر التكلفة والمتجر . عمل القيود والسداد لجميع الموردين والفواتير خلال الشهر

(قسم الأغذية والمشروبات)العام إجراء الدفع للحفلات خلال الشهر 

01/2017 – 05/2015, الغردقة  -محاسب مدفوعات، فندق البارون بالاس 
استلام     اليوميهالفواتير  الشراء،ومراجعةالقيام بمراجعة اذون الصرف النقدية، استلام ومراجعة أوامر الشراء وطلبات   

التقرير اليومي،

04/2015 – 07/2013  -محاسب مرتبات، فندق البارون شرم 
مراجعة التعيينات الجديدة والراتب لكل وظيفة ومراجعة الحضور والانصراف والسجلات وخصم وإعداد سند دفتر اليومية 

.بعد تدقيق جميع القيود في نهاية الشهر

06/2013 – 05/2010 -محاسب مطاعم، فندق البارون شرم 
مراجعة شيكات مركز المبيعات، إثبات الشيكات على النظام المصغر، توريد النقد إلى الخزينة

02/2010 – 11/2008 -محاسب مطاعم، فندق سلطان جاردنز شرم 
مراجعة شيكات مركز المبيعات، إثبات الشيكات على النظام المصغر، توريد النقد إلى الخزينة

التعليم
2008 -جامعة سوهاج  –شعبة محاسبة  –بكالوريوس تجارة  _

الإهتمامات

الموسيقى والرياضة والكتب

مستعد للتعلم والتطور
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